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Circ. 145/2025 2026
San Vero Milis, 29.01.2026
Al personale docente e ATA
Loro indirizzi mail
Al DSGA
Sito-Atti

Oggetto: richiesta e fruizione permessi Legge 104/92 e modulistica.

Si informano le SS.LL. che, in relazione ai permessi di cui in oggetto, al fine di favorire una
efficiente programmazione delle sostituzioni del personale assente, si ritiene opportuno richiamare,
ulteriormente, alcuni riferimenti che ne disciplinano la fruizione.

Come da Circolare INPS n. 45 dell'01/03/2011, Circolare n. 13 del 2010 del Dipartimento della
Funzione Pubblica e Interpelli n. 1/2012 e 31/2010 del Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali
"il dipendente e tenuto a comunicare al Direttore della struttura di appartenenza, all'inizio di ciascun
mese, la modalita di fruizione dei permessi e la relativa programmazione™.

Si raccomanda, pertanto, il personale Docente e ATA di fornire le pianificazioni mensili di
fruizione dei permessi, utilizzando I’apposita funzione messa a disposizione nel Registro
Elettronico. In corso d’anno, la comunicazione dovra essere inoltrata entro il 25 del mese
antecedente a quello in cui si intende usufruire dei permessi stessi al fine di "evitare la
compromissione del funzionamento dell'organizzazione".

Resta inteso che, in situazioni di urgenza sara possibile modificare il piano mensile. Chi non avesse
esigenze di utilizzo per un certo mese non dovra presentare nessuna richiesta.

Siricorda infine che:

- La richiesta va inoltrata all’indirizzo di posta oric81200v@istruzione.it utilizzando 1’apposita
modulistica presente sul sito della scuola (aggiornata in base alla normativa vigente e allegata alla
presente comunicazione).

- | dipendenti ATA hanno diritto, ove ne ricorrano le condizioni, a fruire dei 3 giorni di permesso
anche ad ore, nel limite massimo di 18 ore mensili.

- I docenti sono tenuti da CCNL a fruire dei permessi, salvo specifica motivazione contraria, in
giornate non ricorrenti per evitare di coinvolgere sempre le stesse classi.

La Dirigente Scolastica
Prof.ssa Antonina Caradonna

(Firma autografa sostituite dall’indicazione a stampa del firmatario
ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D. Lgs. n. 39/1993)
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